
출석인정 시스템 사용안내출석인정 시스템 사용안내



출석인정 절차

출석인정이 유효한
결석사유가 해소된 날로부터

10일 이내 포털사이트에
출석인정신청

(관련증빙서류 첨부)

학과장 승인 출석인정 승인 및
통보(담당교수, 학생)

교과목별 출석인정 확인

※ (학생) 포털사이트에 증빙서류 업로드 시 주민번호 뒷자리는 보이지 않도록 조치 후 업로드

※ (학생) 출석인정 증빙서류 원본은 학과사무실 제출 (학과에서 원본여부 확인 후 학생에게 다시 반납)

※ 질병으로 인한 결석의 경우 등교가 불가능한 질병 또는 상해치료가 아닌 경우 승인을 하지 않을 수 있음



1. 포털사이트 로그인

① 포털사이트에 접속 후 로그인합니다.

①



2. 종합정보 접속

②

② 종합정보를 클릭합니다.



3. 수강정보 → 출석인정 신청

③ 출석을 인정받아야 할 수업시작일과 종료일을 입력 후 강좌조회 버튼을 클릭합니다.

④ 사유를 선택한 후, 상세사유를 입력합니다.            

⑤ 사유에 해당하는 증빙서류를 업로드 합니다. ( ※ 증빙서류 업로드는 필수입니다.)

⑥ 출석인정 신청 버튼을 클릭합니다.

※ 출석인정 증빙서류 원본은 학과사무실에 제출하여야 합니다.

(이미지 칼라출력, 복사본 등이 아닌 업로드 한 자료의 원본(서류)이어야 함)

※ 학과에서 원본여부 확인 후 학생에게 다시 반납

※ 증빙서류에 주민등록번호가 포함된 경우 주민번호 뒷자리는 보이지 않도록 조치 후 업로드해 주시기 바랍니다

⑥

③

④

⑤


