
출석인정 시스템 사용안내



출석인정 절차

출석인정이 유효한
결석사유가 해소된 날로부터

10일 이내 포털사이트에
출석인정신청

(관련증빙서류 첨부)

학과장 승인 출석인정 승인 및 통보 교과목별 출석인정 확인



1. 포털사이트 로그인

① 포털사이트에 접속 후 로그인합니다.

①



2. 종합정보 접속

②

② 종합정보를 클릭합니다.



3. 수강정보 → 출석인정 신청

③ 출석을 인정받아야 할 수업시작일과 종료일을 입력 후 강좌조회 버튼을 클릭합니다.

④ 사유를 선택한 후, 상세사유를 입력합니다.            

⑤ 사유에 해당하는 증빙서류를 업로드 합니다. ( ※ 증빙서류 업로드는 필수입니다.)

⑥ 출석인정 신청 버튼을 클릭합니다.

⑥

③

④

⑤
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